FICIA

PROTOCOLO ASAMBLEAS GENERALES DE LA

FEDERACION CENTRAL DE AJEDREZ DE COSTA RICA

CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente protocolo tiene por objeto regular la organizacidon y

funcionamiento de las Asambleas Generales de la Federacién Central de Ajedrez de Costa

Rica, en adelante FCACR, en todo aquello que corresponda.

Articulo 2. Definiciones. Para los efectos del presente protocolo se usaran y entenderan los

siguientes términos y definiciones:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

2.9.
2.10.
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Agenda u orden del dia. Es una lista de los asuntos que tienen que abordarse en una
sesion de Asamblea General.

Asamblea General: Es el 6rgano supremo de la organizacion y estd integrada por las
asociaciones afiliadas a la FCACR; para que quienes tengan derecho a voto, adopten
acuerdos en la forma que esos estatutos y leyes establezcan.

Asociaciones: Asociaciones afiliadas a la FCACR, con pleno derecho a votar en las
Asambleas Generales:

Estatutos: Acta Constitutiva de la FCACR y sus reformas:

FCACR: Federacion Central de Ajedrez de Costa Rica.

Junta Directiva: Junta Directiva de la FCACR.

Secretaria: Secretaria.de-la,FCACR.

Sesion: Comprende el tratamiento, la deliberacién y la resoluciéon de los asuntos
referentes a las atribuciones y obligaciones establecidas en los estatutos de la FCACR,
de acuerdo con la Agenda.convocada y.aprobada.en.la Asamblea.

Presidencia: Presidencia de la FCACR.

Qudrum: Es el nimero minimo de votantes admisibles que deben estar presentes en

la sesion especifica para el desarrollo de la reunién. Estos nimeros estan designados
en el estatuto de la FCACR.
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2.11. Videoconferencia: Conexién multimedia entre dos o mds personas que pueden verse,
oirse, e intercambiar recursos (informacién grafica, imagenes, transferencia de
archivos, video y voz) aunque ellos estén separados fisicamente.

Articulo 3. De la convocatoria. La convocatoria a sesion ordinaria u extraordinaria de
Asamblea General se envia a las asociaciones miembros con un minimo de diez dias
naturales de anticipacion a la fecha de su realizaciéon. Serdn convocadas a través de la
Secretaria de la FCACR, por medio de carta circular o cualquier otro medio escrito idéneo.
En caso de utilizar correo electrénico para la convocatoria, la recepcion de la misma serd
verificada mediante la confirmacion de enviado al correo indicado por la asociacion para
recibir notificaciones.

Articulo 4. Contenido de la convocatoria. La convocatoria tendra el siguiente contenido
minimo:

4.1. Tipo de Asamblea: Ordinaria o Extraordinaria.

4.2.  Lugary fecha de lasesion.

4.3. Horadeinicio en primer y segunda convocatoria.

4.4. Los requisitos para acreditarse y asistir a la asamblea.
4.5. Agenda de la.sesion.

4.6. Nombre y firma de la persona que convoca.

Asimismo, se deben adjuntar el (los) documento (s) a analizar y/o aprobar o improbar en
la sesion.

Articulo 5. Acreditacion. Para participar con derecho a voz y voto en la Asamblea, el
representante de la asociacion debera enviar al menos veinticuatro horas antes de la sesidn,
via correo electrénico a la Secretaria de la FCACR:

5.1. Documento de-identidad vigente, el cual'debera mostrarel'dia de la sesidn.

5.2. Personeria juridica vigente de la Asociacién.

5.3. En caso de no ser representante, autorizacion.por parte de este o de la Junta
Directiva de la Asociacidon-para asistir y votar en la Asamblea.

5.4. Lla asociacion no deberd tener deudas pendientes con la FCACR, lo cual sera
verificado por la tesoreria.

Articulo 6. Autoridades. Las sesiones de la Asamblea General seran conducidas por la

Presidencia de la FCACR, con el apoyo de la Secretaria. En caso de ausencia del Presidente
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o del Secretario (a), se procederda conforme a los articulos quince y diecinueve de los
Estatutos de la FCACR.
El Presidente o Secretario (a) sustituto actuara en todas las sesiones de la Asamblea General

gue se realicen en ausencia de los titulares. La posterior incorporacion a la Asamblea

General del Presidente o Secretario (a) de la FCACR, determina el cese automatico de las

funciones del Presidente o Secretario (a) sustituto (a), respectivamente.

Articulo 7. Competencia de la Presidencia. Compete a.la Presidencia de la Asamblea

General:

7.1. Presidir la Asamblea General.

7.2. Someter a la consideracion y aprobacién de la Asamblea General la agenda y
documentos que fueron distribuidos oportunamente.

7.3. Someter a la aprobacion de la Asamblea General |as propuestas que efectuen la Junta
Directiva, las Comisiones o Comisionados y los Grupos de Trabajo, a tenor de sus
respectivas competencias.

7.4. Velar por el cumplimiento.del Orden del Dia y de este Protocolo.

7.5. Cuidar que todas las sesiones de la Asamblea General se desarrollen normal vy
eficientemente, para el cumplimiento de los objetivos propuestos.

7.6. Resolver las cuestiones de procedimiento que pudieran presentarse en las sesiones
de la Asamblea General y que no estén previstas en este Protocolo.

7.7. Dirigir y moderar las deliberaciones otorgando el uso de la palabra en la sesién.

7.8. Suscribir, junto con la Secretaria, las resoluciones que contienen los acuerdos de la

Asamblea Generaly todos aquellos documentos que requieran de sus firmas.

Articulo 8. Competencia de la Secretaria. Compete a |la Secretaria de la FCACR:

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

8.5.

8.6.
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Verificar/el quérum de asistencia a la Asamblea.

Registrar y leer las proposiciones de los miembros asistentes en la sesion.

Hacer el cdmputo de votos de lasresoluciones que se adopten en la sesién.
Elaborar el Acta-de‘la“Asamblea, que recogera el desarrollo de las sesiones y que
consignara el Orden del Dia, las exposiciones de los participantes, redactadas en
forma sucinta, y las decisiones, conclusiones y'recomendaciones adoptadas en cada
asunto tratado.

Suscribir junto con la Presidencia de la Asamblea todos los documentos que
requieran sus firmas.

Elaborar, publicar y distribuir la Memoria de dicha sesién, en el plazo maximo de un

mes posterior a la Asamblea correspondiente.
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Articulo 9. Quérum de la Asamblea o Qudérum estructural. La Asamblea se considerara

constituida, en primera convocatoria, cuando concurra la mitad mas uno de sus asociados.

De no presentarse el minimo requerido se reunird en segunda convocatoria, una hora

después, con el nimero de miembros presentes, que en ningln caso podra ser menor que

el numero de puestos a elegir en los érganos de la Federacion. En caso que durante la

celebracién de la asamblea representantes de las asociaciones abandonen de forma

permanente la sesién y quedara un nimero menor al requerido para sesionar, la asamblea

se suspendera y deberd reprogramarse para una fecha posterior.

Articulo 10. Contenido‘minimo del acta de la asamblea. El acta de la asamblea a cargo de la

Secretaria, debe contener al menos lo siguiente:

10.1.
10.2.
10.3.
10.4.
10.5.
10.6.

10.7.
10.8.

10.9.

10.10.

www.frocostoricacom » info@feocostorico.com » Tel : (506) 2549 0964 = Oficina S1036, Estodio Nacional, Lo Sebang, San José, Costo Rico "

Numero de sesion.

Tipo de sesién: ordinaria o extraordinaria.

Lugar o plataforma virtual donde se llevé a cabo la sesién.

Dia y hora de inicio de la asamblea.

Si se inicia en primera o.segunda convocatoria.

Asistentes, con sus datos completos: nombre,, documento de identidad y
Asociacion a la cual representan.

Acuerdos que tomaron y cuales acuerdos se declaran firmes.

Quiénes quedaron electos, con: nombre completo, nimero de cédula, estado civil,
profesidn u oficio y lugar exacto de residencia.

Si en el resultado de las elecciones no existio paridad de género en la junta
directiva, es necesario indicar en el acta la razén por la que no existe el porcentaje
similar de hombres'y mujeres.

Hora en que finalizé la asamblea.
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CAPITULOII

DE LAS SESIONES DE LA ASAMBLEA GENERAL

Articulo 11. Apertura de la Sesién. La sesidn se iniciard con la declaracién de apertura por
parte de la Presidencia de la/Asamblea.

Articulo 12. Lectura del Orden del Dia. La Secretaria leerad'el Orden del Dia de la Asamblea.
Leido el mismo, la Presidencia pondra a consideracion de la’Asamblea los sucesivos asuntos
que la integran.

Articulo 13. Deliberacién. La Presidencia otorgara la palabra a los asistentes con derecho a
voz, en el orden que lo hayan solicitado. Si algun representante de una asociacion miembro
pidiere el uso de la palabra fuera del orden previsto, la Presidencia sometera el asunto a
votacion.

Articulo 14. Participacién en la deliberacion. En la deliberacion de cada punto del Orden del
Dia podran participar todos los integrantes de la Asamblea con derecho a voz, debidamente
acreditados.

Articulo 15. Discusion. Durante sus exposiciones los representantes de las asociaciones
deberdn observar rigurosamente la unidad tematica concretandose al tema en debate. En
caso necesario, la Presidencia podrd delimitar la duracién de las intervenciones de los
oradores.

La Presidencia de la Asamblea podra llamar al orden a todo expositor que se aparte de la
unidad tematica, incurra en reiteraciones o expresiones altisonantes.

Articulo 16. Aclaraciones y Rectificaciones. Una vez concluida la participacién de un orador,
aquel o aquellos que hubiesen sido nombrados o aludidos podrén efectuar rectificaciones
o aclaraciones.

Articulo 17. Cierre de la Deliberacidn. Cuando la Presidencia de la Asamblea juzgue que una
proposicion ha sido suficientemente discutida, anunciara el cierre de la deliberacidon y la
sometera a votacion.
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Articulo 18. Lectura de Propuestas. La Secretaria leerda a la Asamblea cada una de las
propuestas resultantes de la deliberacién, las cuales seran sometidas a votacién en el orden
en que hayan sido presentadas.

Articulo 19. Forma de votacion. Todas las votaciones son publicas. Los miembros con
derecho a voto manifestaran su voluntad a mano alzada.

De estimarse necesario, por mayoria simple, la Asamblea General podra decidir que una
determinada votacidn se efectie de modo secreto. En este caso, se constituird un Comité
de Escrutinio integrada por la Presidencia, quien la presidira, la Secretaria y el Fiscal de la
FCACR. En caso de que el fiscal no esté presente, la asamblea elegira por mayoria simple,
entre los asistentes, a su sustituto.

Articulo 20. Aprobacion de acuerdos o quérum funcional. Tanto en asambleas ordinarias
como extraordinarias, los asuntos se aprobaran con no menos de la mitad mas uno de los
votos de los asociados presentes, excepto en aquellos casos, que por ley o estos estatutos,
se requiera el voto de las dos terceras partes de los asociados presentes en asamblea.

Articulo 21. Abstenciones y voto en blanco. Un participante en la sesion puede abstenerse
de votar, manifestdandolo asi expresamente. El abstencionista no debe ser tomado en
cuenta ni para efectos de quorum estructural ni para efectos de quorum funcional, en
cuanto a la materia objeto de su abstencion.

En caso de que la votacion se realice excepcionalmente mediante el sistema de papeletas,
los votos en blanco se tomaran en cuenta para el quérum estructural pero no para el
quorum funcional.

Articulo 22. Proclamacién. En toda votacidon la Secretaria ‘proclamard el nimero de
representantes que hayan votado a favor o en contra de la-propuesta. Proclamado el

resultado de la votacién no podra volverse sobre ella.
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CAPITULO 1lI

DE LAS ASAMBLEAS VIRTUALES

Articulo 23. Fundamento juridico y Justificacién de las Asambleas Virtuales. Conforme a la
DIRECTRIZ D.P.J).-001-2020 de la Direccion de Registro de Personas Juridicas y criterio de la
Asesoria Juridica del ICODER, es factible convocar Asambleas Generales por medios
virtuales, para facilitar la participacion y el voto a un mayor nimero de asociados.

Articulo 24. Principios que rigen una asamblea general virtual. Las Asambleas Generales
virtuales se regiran por'los siguientes principios:

24.1. Principios de simultaneidad y colegialidad: Las personas fisicas que integran la
asamblea deben concurrir en forma simultanea a la formaciéon de la voluntad
imputable al érgano. Los asistentes deben estar en comunicacién al mismo tiempo,
con acceso a laimagen y a la'voz de cada uno.

24.2. Principio de Interactividad: Se debe permitir una comunicacién bidireccional y
sincrénica entiempo real, es decir se transmite en vivo y en directo, desde un punto
a otro o entre varios puntos a la vez.

24.3. Principio Integralidad: La comunicacién debe ser integral, permitiendo el envio de la
imagen, ver a las-personas con que se interactdan, oir su voz con alta calidad y
permitiendo una transmision de datos.

El cumplimiento de estos principios debera quedar asentado en el libro respectivo.

Articulo 25. Requisitos de la plataforma a utilizar. La plataforma en la cual se desarrollard la
asamblea debe cumplir con los siguientes requisitos:

25.1. Permitir la participacion de'los.representantes de todas las.asociaciones miembros
de la FCACR.

25.2. Permitir la plena identificacién de todos los asociados que intervienen, deliberan y
deciden, de lo cual debe quedar constancia probatoria en las actas respectivas.

25.3. Garantizar la conservacién y autenticidad de lo deliberado y acordado; mediante
grabaciones, mismas que deberdn ser conservadas y custodiadas bajo la
responsabilidad de la FCACR.

25.4. Garantizar que la participacién sera en tiempo real y no diferido, de tal manera que
permita a todas las personas que participan en la asamblea o sesidn, escuchar y
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comunicarse entre si al mismo tiempo y de forma permanente. Debe permitirse la
deliberacidn de modo simultdneo, como si se estuviera en presencia fisica entre
personas en una discusion plena e inmediata.

Articulo 26. Convocatoria. Ademds de lo indicado en el articulo cuatro del presente

protocolo, y en lo que no se contradiga, en la convocatoria a Asambleas Generales virtuales

deben contener:

26.1.

26.2.

La plataforma por la cual se va a realizar y una guia de uso de dicha plataforma. Se
debe realizar la sesion por medio de una plataforma que permita el cumplimiento
de los principios establecidos en el articulo veinticuatro.

Tanto la convocatoria como los documentos anexos deben ser enviados por correo
electroénico a la direccion indicada por la asociacién para recibir notificaciones.

Articulo 27. Acreditacion. Los representantes que hayan completado la acreditacién a la que

se refiere el articulo cinco de este protocolo, recibiran el enlace y clave de acceso (cuando

corresponda) de la sesién. El dia de la sesion los representantes se deben identificar con el

documento de identidad respectivo, mostrandolo en la cdmara.

Articulo 28. Parte deliberativa. Ademas de lo indicado en el Capitulo | de este reglamento,

y en lo que no se contradiga, las sesiones virtuales se desarrollaran de la siguiente manera:

28.1.
28.2.
28.3.

28.4.

28.5.
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Las sesiones deben ser grabadas en su totalidad.

Las sesiones deben ser sincronizadas, por video conferencia.

Los asistentes a la sesion deben conectarse al menos con treinta minutos de
anticipacion a la hora programada en primera convocatoria, con el fin de registrar
su asistencia y realizar pruebas de que la camara y el micréfono funcionen
correctamente.

Durante la sesion la cdmara del representante.debe estar activa, mostrando el rostro
de la persona. La camara‘no podra apagarse _para asegurar la existencia de la
bidireccionalidad. Si el representante necesita momentaneamente ausentarse lo
podra hacer sin romper cuorum indicandolo-a la asamblea. Después de cinco
minutos de no presencia ante la cdmara se declarara la ausencia, sin prejuicio de
gue la persona pueda reincorporarse a la sesién.

El representante debe contar con un micréfono con el fin de que pueda hablar
durante la sesién. Mientras otros participantes estan en uso de la palabra, los

restantes participantes deben mantener el micréfono apagado.




al

FICIA

28.6.

28.7.

28.8.

28.9.

28.10.
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La votaciodn se harad en forma personalizada, conforme fue registrada la presencia de
los intervinientes en el acta.

La votacion se harda a viva voz o por medio del chat de la plataforma, cada
representante a la vez.

Durante la celebracién de la asamblea se debe mantener ininterrumpidamente la
bidireccionalidad empleando audios, videos y datos al celebrar asambleas generales,
en tiempo real y no diferido.

En caso de presentarse problemas de conexidon antes o durante la sesién virtual, la
persona deberd comunicarlo.a la Secretaria de la asamblea. Se hara un receso de
maximo treinta minutos, mientras se reestablece la conexién. Si posterior a dicho
periodo de tiempo se mantienen los problemas de conexién, la asamblea se
suspendera y debera ser reprogramada.

Una vez concluida la redaccion del acta debe ser firmada por la Presidencia y

Secretaria de la sesion.
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CAPITULO VI

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 29. Interpretacion. La interpretacion de este protocolo es responsabilidad de la
Junta Directiva de la FCACR, con base en los Estatutos,leyes y reglamentos aplicables.

Articulo 30. Vigencia. El' presente protocolo entrara en vigencia a partir de su aprobaciény
publicacidn en la pagina web de la FCACR.

Aprobado en sesion de Junta Directiva N° 115 del 2 de diciembre de 2020, acuerdo nimero

tres.
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